
УТВЕРЖДЕНА
приказом министерстваобразования Ставропольского краяот 23 января 2025 года № 54-пр

Инструкциядля организатора в аудитории, привлекаемого к проведениюгосударственной итоговой аттестации по образовательным программамсреднего общего образования в форме единого государственного экзаменапо информатике в компьютерной форме в Ставропольском краев 2025 году
Общие требования к организации работы организатора в аудитории припроведении экзаменов по информатике в компьютерной форме (далее – КЕГЭ)соответствуют требованиям стандартной инструкции организатора ваудитории, привлекаемого к проведению государственной итоговойаттестации по образовательным программам среднего общего образования вформе единого государственного экзамена в пункте проведения экзаменов вСтавропольском крае в 2025 году (далее соответственно – ГИА, ЕГЭ, ППЭ),утвержденной приказом министерства образования Ставропольского края.

Проведение экзамена
1. После проведения руководителем ППЭ инструктажа:1) ответственный организатор в аудитории, назначенный руководителемППЭ, распределяет роли организаторов в аудитории:а) на процедуру печати бланков регистрации – организатор,ответственный за печать бланков регистрации, и организатор, ответственныйза проверку качества бланков регистрации;б) на процедуру расшифровки КИМ на станциях КЕГЭ – организатор,ответственный за расшифровку КИМ на станции КЕГЭ, и организатор,ответственный за проведение инструктажа;в) организатор, ответственный за сканирование в аудитории.2) Получает от руководителя ППЭ:а) формы ППЭ-05-01 (2 экземпляра), ППЭ-05-02-К, ППЭ-12-02, ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-16;б) напечатанную тестовую страницу границ печати (калибровочныйлист) станции организатора соответствующей аудитории;в) конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт нааудиторию);г) инструкции по использованию ПО для сдачи КЕГЭ (для каждогоучастника);д) приложения к паспорту станции КЕГЭ (на каждую станцию КЕГЭ,подготовленную для проведения экзамена в аудитории);
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е) код активации экзамена на станции КЕГЭ (код активации экзаменаодинаковый для всех станций КЕГЭ в одной аудитории);ж) 2 ВДП (для упаковки бланков регистрации участников экзамена, дляупаковки испорченных и бракованных бланков регистрации).3) Не позднее 08:45 по местному времени:а) пройти в свою аудиторию,б) разложить на рабочие места участников экзамена приложения кпаспорту станции КЕГЭ в соответствии с номерами компьютеров (ноутбуков),указанных в приложении к паспорту станции КЕГЭ, а также инструкции поиспользованию ПО для сдачи КЕГЭ.2. Не позднее 09:45 ответственный организатор в Штабе ППЭпринимает у руководителя ППЭ экзаменационные материалы (далее – ЭМ):черновики КЕГЭ (на каждого участника экзамена);черновики. Черновики КЕГЭ выдаются участникам экзамена вместе сбланками регистрации, черновики выдаются только во время экзамена позапросу участников экзамена – в случае если им не хватит места для записейв черновике КЕГЭ (включая оборотные стороны его листов).3. В 9:50 ответственный организатор проводит инструктаж участниковэкзамена (приложение).4. Не ранее 10:00 по местному времени организатор в аудитории,ответственный за печать бланков регистрации:1) информирует участников экзамена о том, что ЭМ были доставленыпо сети «Интернет» в зашифрованном виде и о процедуре печати бланковрегистрации в аудитории;2) вводит количество бланков регистрации для печати, равноеколичеству участников экзамена, фактически присутствующих в даннойаудитории. В случае если участник экзамена явился в ППЭ, но был удалён изППЭ или не завершил экзамен по объективным причинам до начала печатибланков регистрации, бланк регистрации на него всё равно распечатываетсядля надлежащего оформления факта удаления из ППЭ или не завершенияэкзамена по объективным причинам;3) запускает процедуру расшифровки бланков регистрации (процедурарасшифровки может быть инициирована, если техническим специалистомППЭ и членом ГЭК ранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ),выполняет печать бланков регистрации;4) выполняет печать бланков регистрации, загруженных ранее настанцию организатора.5. Организатор, ответственный за проверку качества бланковрегистрации, проверяет качество печати бланка регистрации: отсутствиебелых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, черныеквадраты (реперы), штрихкоды, QR-код и знакоместа на бланках четко видны;по окончании проверки сообщает результат организатору, ответственному запечать, для подтверждения качества печати в программном обеспечении.
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Качественные бланки регистрации размещаются на столе для выдачиучастникам экзамена, некачественные откладываются.6. Напечатанные бланки регистрации раздаются участникам экзамена ваудитории в произвольном порядке.7. Вместе с бланками раздаются черновики КЕГЭ.8. В случае сбоя в работе станции организатора член ГЭК илиорганизатор в аудитории приглашают технического специалиста ППЭ длявосстановления работоспособности оборудования и (или) системного ПО и(или) станции организатора. При необходимости станция организаторазаменяется на резервную.9. Далее проводится вторая часть инструктажа, при проведении которойорганизатору, ответственному за расшифровку КИМ на станциях КЕГЭ,необходимо запустить процедуру расшифровки КИМ на каждой станцииКЕГЭ нажатием на кнопку «Прочитать КИМ» (процедура расшифровки можетбыть инициирована, если техническим специалистом ППЭ и членом ГЭКранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ), по окончаниирасшифровки необходимо убедиться, что станция КЕГЭ перешла на страницуввода номера бланка регистрации. Допустимо данное действие начатьвыполнять во время выдачи бланков регистрации другим организатором.10. После объявления начала экзамена и начала выполненияэкзаменационной работы (далее – ЭР) всеми участниками экзамена настанциях КЕГЭ организатор в аудитории сообщает организатору внеаудитории информацию о завершении печати бланков регистрации иуспешном начале экзамена. Организаторы в аудитории должны проводитьконтроль выполнения ЭР участниками экзамена.11. В случае обнаружения участником экзамена брака бланкарегистрации:
1) организатор, ответственный за проверку качества распечатанныхбланков регистрации, изымает некачественный бланк регистрации иприглашает члена ГЭК для выполнения дополнительной печати бланковрегистрации;
2) организатор, ответственный за печать бланков регистрации,средствами станции организатора бракует бланк регистрации и переходит кдополнительной печати бланка регистрации.Аналогичная замена производится в случае порчи бланка регистрацииучастником экзамена или опоздания участника экзамена. Организатор,ответственный за печать бланков регистрации, приглашает члена ГЭКактивировать процедуру дополнительной печати с помощью токена членаГЭК. 12. В случае недостатка доступных для печати ЭМ (бланковрегистрации) организатор информирует руководителя ППЭ и члена ГЭК(через организатора вне аудитории) о необходимости использованиярезервных ЭМ, включенных в состав интернет-пакета, загруженного дляпроведения экзамена, в этом случае технический специалист совместно с
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членом ГЭК в Штабе ППЭ в личном кабинете ППЭ запрашивают резервныйключ доступа для резервных ЭМ. Резервный ключ доступа к ЭМ загружаетсятехническим специалистом на станцию организатора и активируется токеномчлена ГЭК.После восстановления работоспособности принтера в следующемнапечатанном бланке регистрации необходимо проконтролировать номерабланка, сравнив его с предыдущим. В случае обнаружения повторной печатизадублированный бланк регистрации должен быть забракован (откладываютсяоба экземпляра).13. В случае возникновения технических сбоев в работе станцииКЕГЭ организатор в аудитории (через организатора вне аудитории)приглашает технического специалиста ППЭ для восстановленияработоспособности: оборудования, системного ПО, ПО «Станция КЕГЭ»,стандартного ПО, предоставляемого участнику для выполнения заданий.В случае восстановления работоспособности станции КЕГЭ дляпродолжения экзамена необходимо участие члена ГЭК:1) член ГЭК с использованием токена активирует ранее загруженныйключ доступа к ЭМ;2) организатор запускает расшифровку КИМ командой «ПрочитатьКИМ»;3) по окончании расшифровки убеждается, что станция КЕГЭ перешлана страницу ввода номера бланка регистрации;4) на странице активации экзамена член ГЭК и организатор в аудиториипроверяют, что номер бланка регистрации, отображаемый на экранекомпьютера (ноутбука), соответствует номеру в бумажном бланкерегистрации, и предлагают участнику экзамена ввести код активации и нажатькнопку «Продолжить экзамен».Экзамен продолжится, время выполнения ЭР для участника КЕГЭ неувеличивается, т.к. участник продолжает работу с тем же КИМ КЕГЭ. Времяокончания экзамена соответствует тому, что указано на доске(информационном стенде).При необходимости станция КЕГЭ заменяется на резервную.Выполнение ЭР участником экзамена осуществляется с тем же бланкомрегистрации (следовательно, и с тем же КИМ КЕГЭ), время экзамена дляучастника экзамена не продлевается. Член ГЭК и организатор в аудиторииинформируют участника экзамена о необходимости повторного ввода ответовна задания, которые были выполнены на вышедшей из строя станции КЕГЭ.Организатор в аудитории ставит соответствующую метку в поле «Заменастанции КЕГЭ» в форме ППЭ-05-02-К. Вышедшая из строя станция КЕГЭостается в аудитории в зоне видимости камер видеонаблюдения до окончанияэкзамена.По выбору участника КЕГЭ возможно завершение ЭР досрочно пообъективным причинам с возможностью повторного прохождения экзамена в
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резервные сроки соответствующего периода проведения экзаменов(участнику предоставляется новый КИМ КЕГЭ).В данном случае принимается решение, что участник экзамена незавершил экзамен по объективным причинам с оформлениемсоответствующего акта (форма ППЭ-22) и по решению председателя ГЭКдопускается к экзамену по информатике в резервные сроки соответствующегопериода.14. Во время выполнения ЭР участниками экзамена организатор ваудитории:не допускает переписывания участниками экзамена заданий КИМ вчерновики КЕГЭ, черновики;не допускает выноса из аудиторий инструкций по использованию ПОдля сдачи КЕГЭ, приложений к паспорту станции КЕГЭ, черновиков КЕГЭ,черновиков, бланков регистрации, письменных принадлежностей,письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации;не допускает фотографирования ЭМ и черновиков КЕГЭ, черновиковучастниками экзамена, а также организаторами или техническимиспециалистами.15. Участникам разъясняются правила работы за компьютером(ноутбуком), в том числе необходимость периодически делать перерывы вработе непосредственно с монитором. Во время таких перерывов участникиКЕГЭ могут продолжить работать над решением экзаменационных заданий,используя черновик КЕГЭ или черновики. Также участники КЕГЭ могутвыполнять известные им упражнения для глаз. Рекомендуется первый такойперерыв сделать не позднее чем через полчаса после начала работы закомпьютером (ноутбуком), далее через каждые 20 минут. Решение о времениначала и окончания перерыва участник КЕГЭ принимает самостоятельно.16. Организатор не должен препятствовать использованию участникамиэкзамена программы Microsoft Windows «Калькулятор», предназначенной длявыполнения вычислительных операций, а также графического редактораMicrosoft Paint.17. В случае если участник экзамена предъявил претензию посодержанию задания КИМ КЕГЭ, необходимо зафиксировать в свободнойформе суть претензии в служебной записке и передать ее руководителю ППЭ(служебная записка должна содержать информацию об уникальном номереКИМ, номере задания и содержании замечания).18. При выходе участника экзамена из аудитории необходимо проверитьоставленные им на рабочем столе бланк регистрации, черновики (есливыдавались), приложение к паспорту станции КЕГЭ, комплектностьчерновика КЕГЭ и инструкции по использованию ПО для сдачи КЕГЭ.19. В случае установления факта нарушения Порядка проведения ГИАучастником экзамена, такой участник удаляется из ППЭ. Организатор ваудитории в данном случае руководствуется порядком действия,



6

предусмотренным общей инструкцией организатора в аудитории ППЭ. Крометого, организатору в аудитории необходимо:1) завершить экзамен на станции КЕГЭ, нажав кнопку «Завершитьэкзамен» и пройдя далее до получения на экране контрольной суммы(страница «Формирование протокола ответов участника КЕГЭ»). Дальнейшиедействия выполнит технический специалист после завершения экзамена ваудитории;2) переписать в соответствующее поле бланка регистрации этогоучастника экзамена контрольную сумму, автоматически сформированную настанции КЕГЭ, поставить в поле «Удален из ППЭ в связи с нарушениемпорядка проведения ГИА» соответствующую отметку и поставить своюподпись в соответствующем поле;3) внести соответствующую запись в форму ППЭ-05-02-К и переписатьконтрольную сумму с бланка регистрации в соответствующее поле.20. В случае если участник экзамена по состоянию здоровья или другимобъективным причинам не может завершить выполнение ЭР, он можетпокинуть ППЭ. Организатор в аудитории в данном случае руководствуетсяпорядком действия, предусмотренным общей инструкцией организатора ваудитории ППЭ. Кроме того, организатору в аудитории необходимо:1) в аудитории завершить экзамен на станции КЕГЭ, нажав кнопку«Завершить экзамен» и пройдя далее до получения на экране контрольнойсуммы (окно «Формирование протокола ответов участника КЕГЭ»).Дальнейшие действия выполнит технический специалист после завершенияэкзамена в аудитории;2) в аудитории переписать в соответствующее поле бланка регистрацииэтого участника экзамена контрольную сумму, автоматическисформированную на станции КЕГЭ, поставить соответствующую отметку вполе «Не завершил экзамен по объективным причинам» и поставить своюподпись в соответствующем поле;3) в аудитории внести соответствующую запись в форму ППЭ-05-02-К, в том числе переписав контрольную сумму с бланка регистрации всоответствующее поле.
Завершение экзамена

1. При завершении участником экзамена ЭР он может покинуть ППЭ.В этом случае организатору в аудитории необходимо принять у него бланкрегистрации, убедиться в правильности переноса контрольной суммы иудостоверить данное действие своей подписью на бланке регистрацииучастника в специально отведенном поле, также принять черновик КЕГЭ ичерновики (если выдавались), инструкцию по использованию ПО для сдачиКЕГЭ, приложение к паспорту станции КЕГЭ, перенести в форму ППЭ-05-02-К «Протокол проведения экзамена в аудитории» контрольную сумму,
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указанную участником экзамена в бланке регистрации, и получить егоподпись в форме ППЭ-05-02-К.2. За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения ЭР организаторув аудитории необходимо сообщить участникам экзамена о скором завершениивыполнения ЭР и напомнить о необходимости проверить полноту иправильность внесения ответов на задания ЭР в ПО для сдачи экзамена и поокончании экзамена внести контрольную сумму, автоматическисформированную на основе введенных участником экзамена ответов всистему, в бланк регистрации.3. За 15 минут до окончания выполнения ЭР необходимо:пересчитать бланки регистрации в аудитории (испорченные и (или)имеющие полиграфические дефекты);неиспользованные черновики;отметить в форме ППЭ-05-02-К факты неявки на экзамен участниковэкзамена, а также проверить отметки фактов (в случае если такие факты имелиместо) удаления из ППЭ, не завершения выполнения ЭР, ошибок вдокументах.4. По окончании выполнения ЭР участниками экзамена организаторв аудитории:1) в центре видимости камер видеонаблюдения объявляет, чтовыполнение ЭР окончено;2) просит завершить экзамен на станции КЕГЭ, нажав на кнопку«Завершить экзамен»;3) просит ознакомиться с ответами, внесенными на станцию КЕГЭ, иподтвердить ознакомление нажатием на кнопку «Принять»;4) просит ознакомиться со сформированным протоколом ответовучастника КЕГЭ и перейти на страницу «Экзамен закончен»:а) просит перенести с экрана компьютера (ноутбука) в бланкрегистрации контрольную сумму, автоматически сформированную на основевведенных участником экзамена ответов в систему;б) просит положить бланки регистрации и черновики на край стола;5) собирает у участников экзамена:а) бланки регистрации, проверив наличие и правильность переносаконтрольной суммы и удостоверив данное действие своей подписью на б)бланке регистрации участника в специально отведённом поле;в) черновики (если выдавались);г) черновики КЕГЭ;д) инструкции по использованию ПО для сдачи КЕГЭ;е) приложения к паспорту станции КЕГЭ;6) заполняет форму ППЭ-05-02-К, перенеся контрольную сумму избланков регистрации и получив подписи у участников экзамена,предварительно дав им возможность убедиться в правильности переносаконтрольной суммы из бланка регистрации в форму ППЭ-05-02-К.
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5. После того, как последний участник экзамена покинул аудиторию,информирует руководителя ППЭ (через организатора вне аудитории) озавершении выполнения ЭР в аудитории и приступить к сканированиюбланков регистрации.
Перевод бланков регистрации участников в электронный вид.1. Для обеспечения сканирования в аудитории бланков участниковэкзамена организатор, ответственный за сканирование:1) на станции организатора переходит на этап сканирования,подтверждая, что печать ЭМ не требуется и экзамен завершен;2) размещает на сканере комплект бланков регистрации участниковэкзамена и форм ППЭ, предназначенных для сканирования в аудитории:формы ППЭ-05-02-К (форму не нужно подписывать у руководителя ППЭ ичлена ГЭК перед сканированием), ППЭ-12-02 (при наличии), ППЭ-12-04-МАШ;3) вносит сведения о количестве комплектов участников, количественеявившихся, не завершивших экзамен и удалённых из ППЭ;4) запускает процедуру сканирования;5) в случае выявления особой ситуации в результате сканированияпредпринимает рекомендованные действия по ее устранению или приглашаеттехнического специалиста;2. По окончании сканирования организатор, ответственный засканирование, приглашает в аудиторию (через организатора вне аудитории)технического специалиста и члена ГЭК для экспорта отсканированныхматериалов и завершения экзамена.В случае необходимости повторной настройки станции организаторадля тестового сканирования необходимо использовать калибровочный лист(тестовую страницу границ печати) станции организатора, напечатанный наданной станции организатора, полученный от руководителя ППЭ.3. После печати техническим специалистом протокола печати ЭМ ваудитории (форма ППЭ-23) и протокола проведения процедуры сканированиябланков в аудитории ППЭ (форма ППЭ-15) организаторы в аудиторииподписывают его и передают в Штаб ППЭ вместе с остальными формамиППЭ. 4. После завершения техническим специалистом ППЭ экзамена настанциях КЕГЭ, сохранения ответов участников экзамена и электронныхжурналов работы станций КЕГЭ на флеш-накопитель организаторы ваудитории должны:запечатать бланки регистрации в ВДП (ВДП с бланками регистрацииучастников экзамена не запаковывается до того, пока не будет произведёнэкспорт отсканированных материалов либо до принятия решения осканировании в Штабе ППЭ в случае возникновения нештатной ситуации,которую невозможно решить средствами станции организатора);
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запечатать использованные черновики (в том числе черновики КЕГЭ) вконверт. На конверте необходимо указать: код региона, номер ППЭ(наименование и адрес) и номер аудитории, код учебного предмета, названиеучебного предмета, по которому проводится ЕГЭ, количество черновиков вконверте;запечатать испорченные (бракованные) бланки регистрации (приналичии) в ВДП;заполнить необходимые формы ППЭ;заполнить форму ППЭ-11 на всех ВДП.5. Оформление соответствующих форм, осуществление раскладки ипоследующей упаковки организаторами бланков регистрации, собранных уучастников экзамена, осуществляется в специально выделенном в аудиторииместе (столе), находящемся в зоне видимости камер видеонаблюдения.6. В ВДП упаковываются бланки регистрации участников экзамена икалибровочный лист. При этом запрещается:использовать какие-либо иные пакеты (конверты и т.д.) вместовыданных ВДП;вкладывать в этот ВДП какие-либо другие материалы;скреплять бланки регистрации (скрепками, степлерами и т.п.);менять ориентацию бланков регистрации в ВДП (верх-низ, лицевая-оборотная сторона).7. По завершении сбора и упаковки бланков регистрации в аудиторииответственный организатор в центре видимости камеры видеонаблюденияобъявляет об окончании экзамена. После проведения сбора бланковрегистрации и подписания протокола о проведении экзамена в аудитории(форма ППЭ-05-02-К) ответственный организатор на камерувидеонаблюдения громко объявляет все данные протокола, в том численаименование предмета, количество участников экзамена в данной аудиториии количество бланков регистрации (использованных и неиспользованных), атакже время подписания протокола. Ответственный организатор такжедолжен продемонстрировать на камеру видеонаблюдения запечатанный ВДПс бланками регистрации участников экзамена.8. По завершении соответствующих процедур организаторы проходятв Штаб ППЭ с ЭМ и передают их руководителю ППЭ в присутствии членаГЭК. Прием ЭМ должен проводиться за специально отведенным столом,находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения.9. ЭМ, которые организаторы передают руководителю ППЭ:1) запечатанный ВДП с бланками регистрации и калибровочнымлистом с каждой станции организатора, использованной в аудитории;2) запечатанный ВДП с испорченными (бракованными) бланкамирегистрации;3) запечатанный конверт с использованными черновиками, включаячерновики КЕГЭ;4) неиспользованные черновики;
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5) инструкции по использованию ПО для сдачи КЕГЭ;6) приложения к паспорту станции КЕГЭ;7) формы ППЭ-05-02-К, ППЭ-12-02, ППЭ-12-04-МАШ;8) служебные записки (при наличии);9) формы ППЭ-05-01 (2 экземпляра), ППЭ-23, ППЭ-15.10. Организаторы покидают ППЭ после передачи всех ЭМруководителю ППЭ и с разрешения руководителя ППЭ.
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Приложениек инструкции для организаторав аудитории подготовки, привлекаемогок проведению государственнойитоговой аттестации пообразовательным программам среднегообщего образования в форме единогогосударственного экзамена поинформатике в компьютерной форме впункте проведения экзамена вСтавропольском крае в 2025 году,утвержденной приказом министерстваобразования Ставропольского краяот 23 января 2025 года № 54-пр

Инструктаждля участников экзамена по информатике в компьютерной формепроводимый организатором в аудитории подготовки перед началом экзамена
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитанучастникам экзамена слово в слово. Это делается для стандартизациипроцедуры проведения ЕГЭ.Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникамэкзамена. Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзаменпроводятся в спокойной и доброжелательной обстановке.
Подготовительные мероприятия:Оформить на доске (информационном стенде) в аудитории проведенияКЕГЭ образец регистрационных полей бланка регистрации участникаэкзамена, указав код региона, код ППЭ, номер аудитории, который следуетписать, начиная с первой позиции, прописывая предшествующие нули, в случаеесли номер аудитории составляет менее 4-х знаков, код предмета и егоназвание, дату проведения экзамена. Также рекомендуется подготовить надоске (информационном стенде) список кодов образовательных организацийв соответствии с формой ППЭ-16. Код региона, код ППЭ, код предмета иего название, дата проведения экзамена в бланке регистрации будутзаполнены автоматически.Код образовательной организации в бланке регистрации заполняетсяучастником экзамена в соответствии с информацией из формы ППЭ-16,предоставленной организатором в аудитории. Самостоятельно участникиэкзамена заполняют класс, а также ФИО, данные паспорта, используя своиданные из документа, удостоверяющего личность.
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Во время экзамена на рабочем столе участника экзамена, помимоэкзаменационных материалов, могут находиться:гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;документ, удостоверяющий личность;лекарства (при необходимости);продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанныхпродуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекатьдругих участников экзаменов от выполнения ими ЭР (при необходимости);специальные технические средства (для участников экзамена с ОВЗ,детей-инвалидов, инвалидов);инструкция для участников КЕГЭ по использованию ПО для сдачиКЕГЭ;приложение к паспорту станции КЕГЭ; черновик участника КЕГЭ,выданный в ППЭ;черновики (выдаются по запросу участника, если недостаточночерновика КЕГЭ).Черновики использовать запрещено!Инструкция состоит из двух частей, первая из которых зачитываетсяучастникам после их рассадки в аудитории, а вторая – после получения имиэкзаменационных материалов.
Кодировка учебных предметов

Название учебного предмета Код учебного предмета
Информатика 25
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Продолжительность выполнения ЭР

Название учебного предмета Продолжительностьвыполнения ЭР Продолжительностьвыполнения ЭРучастниками экзамена сОВЗ, участникамиэкзамена – детьми-инвалидами и инвалидами
Информатика 3 часа 55 минут

(235 минут)
5 часов 25 минут

(325 минут)

Инструкция для участников экзамена
Первая часть инструктажа (начало проведения с 9:50 по местномувремени):Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен поинформатике в компьютерной форме.ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоитпройти. Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдатьЕГЭ. Все задания составлены на основе школьной программы, поэтомукаждый из вас может успешно сдать экзамен.Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушенийпорядка проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядокпроведения экзаменов. В день проведения экзамена в ППЭ запрещается:выполнять экзаменационную работу несамостоятельно, в том числес помощью посторонних лиц;общаться с другими участниками экзаменов во время проведенияэкзамена в аудитории;иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру,электронно-вычислительную технику, справочные материалы,письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;иметь при себе уведомление о регистрации на экзамен (при наличии– необходимо сдать его нам);выносить из аудиторий и ППЭ черновик КЕГЭ, черновики,экзаменационные материалы на электронном носителе, инструкцию дляучастников КЕГЭ по использованию ПО для сдачи КЕГЭ, приложение кпаспорту станции КЕГЭ, включающее сведения об установленномстандартном ПО, предоставляемом для выполнения экзаменационнойработы, и рабочей папке, с которой следует работать во время экзамена;фотографировать экзаменационные материалы, черновики;пользоваться справочными материалами, кроме тех, которыеуказаны в тексте КИМ и черновике КЕГЭ;переписывать задания из КИМ в черновики и в черновик КЕГЭ;
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перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровожденияорганизатора;разговаривать, пересаживаться, обмениваться любымиматериалами и предметами.В случае нарушения порядка проведения ЕГЭ вы будете удалены изППЭ.В случае нарушения порядка проведения экзамена работникамиППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право податьапелляцию о нарушении порядка. Апелляция о нарушении порядкаподается в день проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в школе или вместах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ. Плановаядата ознакомления с результатами:____________ (назвать дату).После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию онесогласии с выставленными баллами.Апелляция подается в течение двух рабочих дней послеофициального дня объявления результатов ЕГЭ. Апелляцию вы можетеподать в своей школе или в месте, где вы были зарегистрированы насдачу ЕГЭ.Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий поучебным предметам, а также по вопросам, связанным с оцениваниемрезультатов выполнения заданий КИМ с кратким ответом, с нарушениемучастником экзамена требований Порядка проведения ГИА, снеправильным заполнением бланков КЕГЭ, не рассматривается.Апелляция по КЕГЭ не предусматривает повторное оценивание иразъяснения эксперта предметной комиссии по оцениванию ответов назадания КИМ КЕГЭ в связи с отсутствием развернутых ответов,оцениваемых экспертами предметной комиссии. Будут рассматриватьсятолько вопросы, связанные с возможными техническими проблемамипри проведении КЕГЭ.Обращаем внимание, что во время экзамена на вашем рабочемстоле, помимо бланков регистрации, могут находиться только:гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;документ, удостоверяющий личность;продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанныхпродуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекатьдругих участников экзаменов от выполнения ими экзаменационнойработы (при необходимости);черновики КЕГЭ, выданные в ППЭ;инструкция для участника КЕГЭ по использованию ПО для сдачиэкзамена;приложение к паспорту станции КЕГЭ;
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специальные технические средства (для участников сограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов);лекарства (при необходимости).Черновики, которые используются на других экзаменах, будутвыданы при необходимости по вашему запросу.Участникам КЕГЭ разрешается использовать программу MicrosoftWindows «Калькулятор», предназначенную для выполнениявычислительных операций, а также графический редактор MicrosoftPaint.Во время выполнения экзаменационной работы для сохранениярабочих файлов – как тех, которые приложены к заданиям на станцииКЕГЭ, так и тех, которые вы создаёте самостоятельно, – необходимоиспользовать рабочую папку экзамена. Её адрес указан в приложении кпаспорту станции КЕГЭ, которое лежит у вас на столе.По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (заисключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться кнам. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши бланкирегистрации, а также документ, удостоверяющий личность, черновикЕГЭ, черновики (при наличии), инструкцию для участника КЕГЭ поиспользованию ПО для сдачи экзамена по информатике в компьютернойформе, приложение к паспорту станции КЕГЭ и письменныепринадлежности на своем рабочем столе. На территории ППЭ вас будетсопровождать организатор.В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь кнам. В ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что приухудшении состояния здоровья и по другим объективным причинам выможете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы иприйти на пересдачу в резервные сроки проведения экзамена посоответствующему учебному предмету.Выполнение экзаменационной работы будет проходить накомпьютере (ноутбуке). Настоятельно рекомендуем соблюдатьгигиенические требования при работе с компьютером (ноутбуком) ипериодически делать перерывы в работе с монитором. Во время такихперерывов вы можете продолжать работать над решениемэкзаменационных заданий, используя черновик КЕГЭ или черновики.Также вы можете выполнять известные вам упражнения для глаз и нарасслабление мышц плечевого пояса. Рекомендуется первый такойперерыв сделать не позднее чем через полчаса после начала работы закомпьютером (ноутбуком), далее через каждые 20 минут.Обратите внимание участников экзамена на следующий момент:У вас на столах находится инструкция для участника КЕГЭ поиспользованию ПО для сдачи экзамена по информатике в компьютерной
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форме. Эта инструкция будет вам доступна на протяжении всегоэкзамена. Ознакомьтесь с ней.Сделайте паузу для ознакомления участников экзамена с указаннойинструкцией.Не ранее 10:00 организатор в аудитории обращает вниманиеучастников экзамена на станцию организатора.Экзаменационные материалы с бланками регистрации поступилина станцию организатора в зашифрованном виде.Бланки регистрации будут распечатаны и выданы вам. Печатьначнётся ровно в 10:00.Экзаменационные материалы с КИМ поступили на станции длясдачи экзамена по информатике в компьютерной форме взашифрованном виде. Они будут расшифрованы после выдачи бланковрегистрации.Не ранее 10.00 организатор, ответственный за печать бланковрегистрации, вводит количество бланков регистрации для печати изапускает процедуру расшифровки бланков регистрации (процедурарасшифровки может быть инициирована, если техническим специалистом ичленом ГЭК ранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ).Выполняется печать бланков регистрации и проверка качества печатибланка регистрации: отсутствие белых и темных полос, текст хорошочитаем и четко пропечатан; результат проверки сообщается организатору,ответственному за печать, для подтверждения качества печати на станцииорганизатора. Качественный бланк регистрации размещается на столе длявыдачи участникам, некачественный – откладывается.Далее начинается вторая часть инструктажа.Вам выдаются напечатанные в аудитории ППЭ бланки регистрации, а также черновикиКЕГЭ. Организатор в аудитории, ответственный за проведениеинструктажа, раздает участникам распечатанные бланки регистрации впроизвольном порядке, а также черновики КЕГЭ. Организатор в аудитории,ответственный за расшифровку КИМ на станциях КЕГЭ, запускаетпроцедуру расшифровки КИМ на станциях КЕГЭ нажатием кнопки«Прочитать КИМ». По окончании расшифровки убеждается, что станцияКЕГЭ перешла на страницу ввода номера бланка регистрации.После выдачи бланков регистрации и одновременно с расшифровкойКИМ:Возьмите выданный бланк регистрации и проверьте качество егопечати. В случае если вы обнаружили некачественную печать, обратитеськ нам.Сделайте паузу для проверки участниками экзамена качества печатибланка регистрации.При обнаружении типографских дефектов замените бланкрегистрации, выполнив дополнительную печать бланка регистрации.
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Приступаем к заполнению бланка регистрации.Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке.Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.Поля «Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета», «Названиепредмета», «Дата проведения ЕГЭ» заполнены автоматически.Заполните поля «Код образовательной организации» и «Номераудитории» в соответствии с информацией на доске (информационномстенде).Обратите внимание участников экзамена на доску (информационныйстенд).Заполните поле «Класс». Поля «служебная отметка» и «резерв-1» незаполняются.Заполняем сведения об участнике экзамена, поля: «Фамилия»,«Имя», «Отчество (при наличии)», «Данные документа, удостоверяющеголичность».Сделайте паузу для заполнения участниками экзамена бланковрегистрации.Поставьте вашу подпись в поле «Подпись участника ЕГЭ»,расположенном в нижней части бланка регистрации.В случае если участник экзамена отказывается ставить личнуюподпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланкерегистрации свою подпись.Приступаем к работе на станции КЕГЭ. Внесите номер бланкарегистрации в ПО для сдачи экзамена, нажмите кнопку «Далее»,ознакомьтесь с инструкцией по выполнению работы, появившейся наэкране, и остановитесь на странице регистрации участника для проверкиорганизатором.Сделать паузу для выполнения участниками экзамена указанныхдействий.Сейчас мы пройдём и проверим правильность заполнения бланкарегистрации и результата ввода номера бланка регистрации в ПО длясдачи экзамена.Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения:регистрационных полей на бланках регистрации экзамена у каждогоучастника экзамена и соответствие данных участника экзамена (ФИО,серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке регистрациии документе, удостоверяющем личность. В случае обнаружения ошибочногозаполнения регистрационных полей бланка организаторы в аудитории даютуказание участнику экзамена внести соответствующие исправления;номера бланка регистрации, введенного участником экзамена в ПО длясдачи экзамена с бумажного бланка регистрации. В случае ошибочногозаполнения организаторы в аудитории дают указание участнику экзаменавнести соответствующие исправления в ПО для сдачи экзамена. В случае
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верного значения организаторы в аудитории подтверждают корректностьвведённых данных в ПО для сдачи экзамена.После проверки бланков регистрации у всех участников экзамена:Вы внесли номер бланка регистрации и ознакомились синструкцией по выполнению работы. Данная инструкция будет доступнаи во время выполнения экзаменационной работы. Сейчас вам будетназван код активации экзамена, после ввода которого начнетсявыполнение экзаменационной работы в ПО для сдачи экзамена. Кодактивации вводите только после соответствующей нашей команды.Для подготовки ответов на задания вы можете использоватьустановленное стандартное программное обеспечение, перечень которогоуказан в приложении к паспорту станции КЕГЭ. Приложение находитсяу вас на рабочих столах. Ознакомьтесь с ним.Дать время для ознакомления с перечнем стандартного ПО,предоставленного участнику экзамена во время экзамена.Ответы на задания необходимо внести в ПО для сдачи экзамена изафиксировать их нажатием кнопки «Сохранить».Настоятельно рекомендуем записывать свои ответы в специальноотведенные для этого поля черновика КЕГЭ, так как в случае сбоя вработе компьютера (ноутбука) и замены его на резервный вам придётсязаново внести полученные вами ранее ответы. Обращаем внимание, чтопри наличии технических сбоев при выполнении экзаменационнойработы вы сможете продолжить выполнение экзаменационных заданийза этим же (если его работоспособность будет восстановлена) или другимкомпьютером (ноутбуком) с использованием того же КИМ. В случаесмены компьютера (ноутбука) необходимо будет внести ранееполученные ответы заново. При этом время, отведенное на экзамен, непродлевается.Либо, по вашему желанию, экзамен может быть досрочно завершен.В таком случае вы будете повторно допущены к экзамену поинформатике в резервные сроки, однако вам будет предоставлен другойвариант КИМ.В случае самостоятельного завершения экзамена Вы можете нажатькнопку «Завершить экзамен», после чего на вашем экране появится«Протокол ответов участника КЕГЭ» – таблица с внесенными вамиответами. Убедитесь в полноте и достоверности отображаемой в этомокне информации, подтвердите соответствие данной таблицы внесеннымответам. В случае необходимости вы можете вернуться к выполнениюзаданий и исправить данные вами ответы.Если вы завершаете выполнение заданий по истечении времени,отведенного на экзамен, у вас не будет возможности исправить своиответы после просмотра протокола.Вам будет необходимо подтвердить соответствие данной таблицывнесенным ответам. Окно с формой протокола не может быть закрыто
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без подтверждения участником КЕГЭ просмотра и согласия свнесенными ответами. После нажатия кнопок «Принять» и «Закрыть»необходимо перейти к странице «Экзамен закончен», на которойотображается краткая информация о количестве сохраненных ответов иконтрольной сумме.Далее необходимо перенести в специально предназначенное дляэтих целей поле в бланке регистрации контрольную сумму,автоматически сформированную в ПО для сдачи экзамена на основевведенных ответов. Внося контрольную сумму, вы также подтверждаете,что ваши ответы внесены и сохранены в ПО для сдачи экзаменов верно.Код активации экзамена: ______________(сообщите код активацииэкзамена, полученный от руководителя ППЭ).Начало выполнения экзаменационной работы:______________(объявите время начала экзамена).Окончание выполнения экзаменационной работы: ______________(укажите время).Запишите на доске (информационном стенде) код активации экзамена,время начала и окончания выполнения экзаменационной работы.Важно! Время, отведенное на настройку необходимых техническихсредств, используемых при проведении экзамена, инструктаж участниковэкзаменов, печать и выдачу бланков регистрации, заполнение участникамиэкзаменов регистрационных полей бланков регистрации, выдачу черновиков,выданных в ППЭ, в общее время выполнения экзаменационной работы невключается.Теперь вы можете внести код активации экзамена в ПО для сдачиэкзамена и начать выполнение экзаменационной работы.Инструктаж окончен.Желаем удачи!Важно! При необходимости (в случае возникновения технических сбоев)станция КЕГЭ заменяется на резервную. Выполнение экзаменационнойработы участником экзамена осуществляется с тем же бланкомрегистрации, время окончания экзамена для участника экзамена не меняетсяи определяется временем, объявленным организатором в момент началаэкзамена. Член ГЭК и организатор в аудитории информируют участникаэкзамена о необходимости повторного ввода ответов на задания, которыебыли выполнены на вышедшей из строя станции, а также о том, что времяэкзамена не продлевается.В случае если участник не согласен на выполнение экзаменационнойработы на резервной станции КЕГЭ, принимается решение, что он незавершил экзамен по объективным причинам с оформлениемсоответствующего акта (форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершенииэкзамена по объективным причинам») и направляется на пересдачу экзаменав резервный день по решению председателя ГЭК.
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За 30 минут до окончания выполнения экзаменационной работынеобходимо объявить:До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30минут. Не забудьте проверить корректность внесения и сохраненияВаших ответов на задания в ПО для сдачи экзамена. После завершенияэкзамена в ПО для сдачи экзамена не забудьте перенести в бланкрегистрации контрольную сумму.За 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работынеобходимо объявить:До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 5минут. Не забудьте проверить корректность внесения и сохраненияВаших ответов на задания в ПО для сдачи экзамена. После завершенияэкзамена в ПО для сдачи экзамена не забудьте перенести в бланкрегистрации контрольную сумму. При завершении экзамена поокончании отведенного времени у вас не будет возможности измененияответов.По окончании выполнения экзаменационной работы (экзамена)объявить:Выполнение экзаменационной работы окончено. Завершитеэкзамен в ПО для сдачи экзамена и перенесите в бланк регистрацииконтрольную сумму, автоматически сформированную в ПО на основевведенных вами ответов в систему. Положите экзаменационныематериалы на край стола. Мы пройдем и соберем ваши экзаменационныематериалы.Организаторы в аудитории осуществляют сбор экзаменационныхматериалов с рабочих мест участников экзамена в организованном порядке,сверяя контрольную сумму в бланке регистрации с контрольной суммой встанции КЕГЭ.


